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Process No.:  FI-07 การปิดบญัชสี ิน้ปี 

Scenario: FI-07-01 การปิดบัญชปีระจ าปี (Year-End Period Closing) 

Menu Path Administration →  Utilities → Period-End Closing 

License Type Professional 

1. เรยีกรายงานรวมรายได ้และคา่ใชจ้า่ยแยกตามแหลง่เงนิ เพือ่บนัทกึรายการ 

1.1 ดงึควิรี ่“รวมบญัชคีา่ใชจ้า่ย (ตามแหลง่เงนิ)” โดยไปทีเ่มนู Tools → Queries → User 

Queries → Period – End Closing → รวมบญัชคีา่ใชจ้า่ย (ตามแหลง่เงนิ) 

 

1.1.1 จากนัน้ระบบจะแสดงหนา้จอเพือ่ระบเุงือ่นไข 

 

  Category:  ก าหนดปีบญัช ี

  Costing Code 2: ก าหนดแหลง่เงนิทีต่อ้งการ 

1.1.2 เมือ่ก าหนดเงือ่นไขเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุ่ ม “OK” เพือ่แสดงขอ้มลู 
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1.1.3 เปิดหนา้จอ Journal Entry เพือ่บนัทกึรายการปิดบญัช ี (Menu Path: Financials → 

Journal Entry) 

 

1.1.4 ระบขุอ้มูลดงันี้ 

 

No. หวัขอ้ การเลอืก 

1 Series ระบชุดุเลขทีเ่อกสาร “JVYYMM” 

2 Posting Date ระบวนัทีท่ีส่ ิน้ปีงบประมาณ 

3 Due Date ระบวุนัทีส่ ิน้ปีงบประมาณ 

4 Document Date ระบวุนัทีส่ ิน้ปีงบประมาณ 

5 Trans Code เลอืก “C001” (บนัทกึปิดงบประจ าปี YYYY) 

6 Remarks ระบคุ าอธบิาย 

7 Ref. 1 ระบแุหลง่เงนิ 

8 Adj. Trans (Period 13) คลกิเลอืกเพือ่บนัทกึเขา้ Period 13 
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No. หวัขอ้ การเลอืก 

รายละเอยีดบนัทกึบัญช ี

9 GL Acct/ BP Code ระบรุหัสบัญช ี(รายการตาม Query รวมบญัชคีา่ใชจ้า่ยแยกตามแหลง่

เงนิ) 

10 Debit ระบขุอ้มูลฝ่ัง Debit 

11 Credit ระบขุอ้มูลฝ่ัง Credit 

12 แหลง่เงนิ ระบแุหลง่เงนิ 

13 ผูบ้นัทกึรายการ ระบผุูบ้นัทกึรายการ 

1.1.5 เมือ่ก าหนดขอ้มลูตาม Query เรยีบรอ้ยแลว้ จากนัน้ระบบุรรทัดสดุทา้ยดว้ยบญัช ี

“รายไดส้งู(ต า่)กวา่คา่ใชจ้่ายสทุธ”ิ  และระบ ุDebit หรอื Credit ขึน้อยู่กบัยอด 

Balance ของบญัชทีัง้หมด 

1.1.6 คลกิ “Add” เพือ่บนัทกึรายการ 

 

1.2 ดงึควิรี ่“รวมบญัชรีายได ้(ตามแหลง่เงนิ)” โดยไปทีเ่มนู Tools → Queries → User Queries 

→ Period – End Closing → รวมบญัชรีายได ้(ตามแหลง่เงนิ) 

 

1.2.1 จากนัน้ระบบจะแสดงหนา้จอเพือ่ระบเุงือ่นไข 

 

  Category:  ก าหนดปีบญัช ี

  Costing Code 2: ก าหนดแหลง่เงนิทีต่อ้งการ 

1.2.2 เมือ่ก าหนดเงือ่นไขเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุ่ ม “OK” เพือ่แสดงขอ้มลู 
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1.2.3 เปิดหนา้จอ Journal Entry เพือ่บนัทกึรายการปิดบญัช ี (Menu Path: Financials → 

Journal Entry) 

 

1.2.4 ระบขุอ้มูลดงันี้ 

No. หวัขอ้ การเลอืก 

1 Series ระบชุดุเลขทีเ่อกสาร “JVYYMM” 

2 Posting Date ระบวนัทีท่ีส่ ิน้ปีงบประมาณ 

3 Due Date ระบวุนัทีส่ ิน้ปีงบประมาณ 

4 Document Date ระบวุนัทีส่ ิน้ปีงบประมาณ 

5 Trans Code เลอืก “C001” (บนัทกึปิดงบประจ าปี YYYY) 

6 Remarks ระบคุ าอธบิาย 

7 Ref. 1 ระบแุหลง่เงนิ 

8 Adj. Trans (Period 13) คลกิเลอืกเพือ่บนัทกึเขา้ Period 13 

รายละเอยีดบนัทกึบัญช ี  
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No. หวัขอ้ การเลอืก 

9 GL Acct/ BP Code ระบรุหัสบัญช ี(รายการตาม Query รวมบญัชรีายได ้แยกตามแหลง่เงนิ) 

10 Debit ระบขุอ้มูลฝ่ัง Debit 

11 Credit ระบขุอ้มูลฝ่ัง Credit 

12 แหลง่เงนิ ระบแุหลง่เงนิ 

13 ผูบ้นัทกึรายการ ระบผุูบ้นัทกึรายการ 

1.2.5 เมือ่ก าหนดขอ้มลูตาม Query เรยีบรอ้ยแลว้ จากนัน้ระบบุรรทัดสดุทา้ยดว้ยบญัช ี

“รายไดส้งู(ต า่)กวา่คา่ใชจ้่ายสทุธ”ิ  และระบ ุDebit หรอื Credit ขึน้อยู่กบัยอด 

Balance ของบญัชทีัง้หมด 

1.2.6 คลกิ “Add” เพือ่บนัทกึรายการ 

 

1.3 บนัทกึปรับปรุง “รายไดส้งู(ต า่)กวา่คา่ใชจ้า่ยสทุธ”ิ เขา้บญัช ี“รายไดส้งู(ต า่)กวา่คา่ใชจ้า่ย

สะสม” 

1.3.1 ดงึควิรี ่“รวมบญัชรีายได ้(ตามแหลง่เงนิ)” โดยไปทีเ่มนู Tools → Queries → User 

Queries → Period – End Closing → รวมบญัชรีายไดส้งู(ต า่)กวา่คา่ใชจ้่ายสทุธ ิ

(ตามแหลง่เงนิ) 

 

1.3.2 จากนัน้ระบบจะแสดงหนา้จอเพือ่ระบเุงือ่นไข 

 

  Category:  ก าหนดปีบญัช ี

  Costing Code 2: ก าหนดแหลง่เงนิทีต่อ้งการ 
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1.3.3 เมือ่ก าหนดเงือ่นไขเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุ่ ม “OK” เพือ่แสดงขอ้มลู 

 

1.3.4 เปิดหนา้จอ Journal Entry เพือ่บนัทกึรายการปิดบญัช ี (Menu Path: Financials → 

Journal Entry) 

 

1.3.5 ระบขุอ้มูลดงันี้ 

No. หวัขอ้ การเลอืก 

1 Series ระบชุดุเลขทีเ่อกสาร “JVYYMM” 

หมายเหต ุเลอืกปีและเดอืนงบประมาณปีถัดไป 

2 Posting Date ระบวุนัทีเ่ริม่ตน้ปีงบประมาณถัดไป 

3 Due Date ระบวุนัทีเ่ริม่ตน้ปีงบประมาณถัดไป 

4 Document Date ระบวุนัทีเ่ริม่ตน้ปีงบประมาณถัดไป 

5 Trans Code เลอืก “C001” (บนัทกึปิดงบประจ าปี YYYY) 

6 Remarks ระบคุ าอธบิาย 

7 Ref. 1 ระบแุหลง่เงนิ 

8 Adj. Trans (Period 13) คลกิเลอืกเพือ่บนัทกึเขา้ Period 13 
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No. หวัขอ้ การเลอืก 

รายละเอยีด

บนัทกึบัญช ี

  

9 GL Acct/ BP Code ระบรุหัสบัญช ี(รายการตาม Query รวมบญัชรีายไดส้งู(ต า่)กวา่
คา่ใชจ้่ายสะสม แยกตามแหลง่เงนิ) 

10 Debit ระบขุอ้มูลฝ่ัง Debit 

11 Credit ระบขุอ้มูลฝ่ัง Credit 

12 แหลง่เงนิ ระบแุหลง่เงนิ 

13 ผูบ้นัทกึรายการ ระบผุูบ้นัทกึรายการ 

 

1.3.6 เมือ่ก าหนดขอ้มลูตาม Query เรยีบรอ้ยแลว้ จากนัน้ระบบุรรทัดสดุทา้ยดว้ยบญัช ี

“รายไดส้งู(ต า่)กวา่คา่ใชจ้่ายสะสม”  และระบ ุDebit หรอื Credit ขึน้อยูก่ับยอด 

Balance ของบญัชทีัง้หมด 

1.3.7 คลกิ “Add” เพือ่บนัทกึรายการ 
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สรุปการปิดบัญชีสิ้นปีงบประมาณ 

1. หน่วยงาน “ปิดบัญชีรายได้ และบัญชีค่าใช้จ่าย” เข้าบัญชี “รายได้สูง(ต ่า)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ” ใน Period 13 

โดยระบุวันที สิ้นปีงบประมาณ เช่น ปิดบัญชีของปี 2024 ระบุ “30.09.23” (ตามคู่มือของบริษัท) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. หน่วยงาน “ปิดบัญชีรายได้สูง(ต ่า)กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ” เข้าบัญชี “รายได้สูง(ต ่า)กว่าค่าใช้จ่ายสะสม”        

ใน Period 13 โดยระบุ วันที เริ มต้นปีงบประมาณถัดไป เช่น ปิดบัญชีของปี 2023 ระบุ  “01.10.23”       

(ตามคู่มือของบริษัท) 
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ข้อควรระวัง  

1. *** ส าคัญ*** การระบุวันที่ ในการปิดบัญชีตามข้อ 1 และ ข้อ 2 ด้านบนต้องระบุให้ถูกต้องมิฉะนั้นงบหน่วยงาน

จะไม่สามารถเรียกรายได้และค่าใช้จ่ายย้อนหลังได้ และงบรวมจะไม่สามารถดึงรายการของท่านเพ่ือมารวมได้ 

2. ก่อนปิดบัญชีขอให้ท่านตรวจสอบการใส่แหล่งของเงินในทุกรายการของทุน เพราะถ้าดึงข้อมูลมาที่งบรวมแล้ว

ข้อมูลของท่านจะไม่ครบถ้วนเมื่อผู้สอบบัญชีตรวจสอบจะไม่ถูกต้อง 
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วิธีการเรียกรายได้ และค่าใช้จ่ายย้อนหลังเมื อท่านปิดบัญชีแล้ว 

เข้าสู่หน้าจอ Menu Path  Financials  Financial Reports  Financial  Trial Balance   

พร้อมทั้งระบุเงื อนไขที ต้องการจะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง 

 เลือก “ G/L Accounts” กดเลือก “ x ” เมื่อต้องการแสดงข้อมูลการบันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีสามารถกดปุ่ม 

“Find”  เพ่ือค้นหารหัสบัญชีที่ต้องการได้ 

 เลือก “Posting Date” วันที่ต้องการเรียกดูข้อมูล 

 กดปุ่ม Expanded และกดปุ่ม  ที่ด้านหลัง Reference Fields  

 จากนั้นให้เลือก Rule : Not Equal และเลือก Value : C001-xxxx (xxxx เป็นปีที่ปิดงบ) 

 กดปุ่ม Update และ OK เพ่ือเรียกรายงาน 
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วิธีการเรียกดรูายการในเดือนต่างๆ ที พบว่า “ไม่ระบุแหล่งเงิน” หรือ “แหล่งเงินไม่ Balance” 

 

รายการในเดือนอ่ืนๆที่พบว่า “ไม่ระบุแหล่งเงิน” หรือ “แหล่งเงินไม่ Balance” ในเอกสาร หน่วยงานสามารถท า

การปรับปรุงรายการได้ตามวิธีการด้านล่างนี้ 

1. เข้าสู่หน้าจอ Tools Queries User Queries  Period-End Closing  ไม่ระบุแหล่งเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ระบบจะขึ้นลิสตามรายการด้านล่างนี้ (ถ้าไม่มีข้อมูลขึ้นหมายถึงไม่มีรายการใดที่ไม่ระบุแหล่งเงินแล้ว) 

ทางหน่วยงานสามารถกด        เพ่ือเข้าไปที่รายการ JE และระบุแหล่งเงินได้เลย 

 หากต้องการตรวจสอบข้อมูลหลังจากอัพเดตแหล่งเงินแล้ว สามารถกดปุ่ ม “Execute” เพ่ือให้ค าสั่ง

ตรวจสอบข้อมูลให้อกีครั้ง 
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2. เข้าสู่หน้าจอ Tools Queries User Queries Period-End Closing แหล่งเงิน Unbalance 
 

 

 

 

 

 

 

 

 เลือก “Posting Date” วันที ต้องการเรียกดูข้อมูล แล้วกดปุ่ม OK  
 




