
ล ำดับ รำยกำร ระยะเวลำ ผู้ด ำเนินกำร จัดส่งหน่วยงำน อ้ำงอิงหนังสือ หมำยเหตุ
1 จัดท ำหนังสือยืนยันยอดเงินฝำกธนำคำรพำณิชย์ 15-ก.ย.-69 หน่วยงำน Cluster อว 67.03.3/ว267  

วันท่ี 25 ส.ค.69
ส ำหรับหน่วยงำนท่ีมีผู้สอบบัญชีของตนเอง สำมำรถใช้
หนังสือยืนยันยอดเดียวกับท่ีธนำคำรจัดส่งให้ผู้สอบบัญชี
ของหน่วยงำน โดยส่งส ำเนำหนังสือยืนยันยอดดังกล่ำวไป
ยังผู้สอบบัญชีของมหำวิทยำลัยท่ี Email 
somruedee.s@wynnalliance.co.th และ
lalita.s@wynnalliance.co.th

2 ปิดบัญชีและจัดส่งงบทดลองจำกระบบ ERP 
พร้อมท้ังท ำหนังสือกำรส่งงบทดลอง ณ 30 
กันยำยน 2568 มำท่ี E-mail: 
erp.cluster@tu.ac.th เพ่ือยืนยันกำรดึงข้อมูล
ให้ตรงกันระหว่ำงหน่วยงำนกับงบรวม

10 พ.ย 2569 หน่วยงำน Cluster อว 67.03.3/ว290  
วันท่ี 16 ก.ย.69

3 ดึงข้อมูลของหน่วยงำนเข้ำงบรวมและจะ
ส่งกลับไปท่ี E-mail ของแต่ละหน่วยงำน 
เพ่ือให้เจ้ำหน้ำท่ีหน่วยงำนด ำเนินกำร
ตรวจสอบควำมถูกต้อง ถ้ำข้อมูลไม่ตรงกันให้
แจ้งท่ีกองบริหำรกำรคลังกลุ่มภำรกิจ เพ่ือดึง
ข้อมูลเพ่ิมเติมให้ตรงกัน

11-20 พ.ย. 2569 Cluster หน่วยงำน อว 67.03.3/ว290  
วันท่ี 16 ก.ย.69

กำรดึงข้อมูลจะด ำเนินกำรตำมล ำดับของส่วนงำนท่ียืนยัน
ข้อมูลมำก่อน

4 กรอกหมำยเหตุประกอบงบกำรเงินตำมข้อ 
1.3.1- 1.3.8 โดยกองบริหำรกำรคลังกลุ่ม
ภำรกิจจะส่งข้อมูลดังกล่ำวให้ท่ำนตำม Link 
ของแต่ละหน่วยงำนเม่ือท่ำนกรอกรำยละเอียด
เรียบร้อยแล้วขอให้ท่ำนส่งกลับมำท่ี Link เดิม

30-พ.ย.-69 หน่วยงำน Cluster อว 67.03.3/ว290  
วันท่ี 16 ก.ย.69

5 ส่งไฟล์งบกำรเงิน ฉบับท่ีถูกต้องสมบูรณ์ (มี
ลำยเซ็นผู้บริหำรในงบกำรเงิน) และบันทึก
ข้อควำมน ำส่งงบกำรเงินมำท่ี E-mail: 
erp.cluster@tu.ac.th

30 พ.ย 2569 หน่วยงำน Cluster อว 67.03.3/ว290  
วันท่ี 16 ก.ย.69

6 ส่งข้อมูลรำยละเอียดกำรตรวจสอบตำมเอกสำร
แนบ 1 มำยัง Link ท่ีกองบริหำรกำรคลังกลุ่ม
ภำรกิจได้แชร์ไว้ให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบ

30 พ.ย 2569 หน่วยงำน Cluster อว 67.03.3/ว 
วันท่ี

ปฏิทินกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินและกำรตรวจสอบประจ ำปีงบประมำณ 2569


