
    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กองบริหารการคลังกลุ่มภารกิจ มธ. ศูนย์รังสิต      โทร. 2824 
ที่ อว 67.03.3/ว120  วันที่   2   มิถุนายน 2565 
เร่ือง แนวทางการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสวัสดิการที่มอบอ านาจให้หน่วยงานเบิกจ่ายเอง แหล่งเงินอุดหนุนทั่วไป 
        งบคลังในระบบ ERP (แหล่งเงิน 20000) 

เรียน คณบดี/ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน/ศูนย์/โรงพิมพ์/ส านักพิมพ์/โรงพยาบาลธรรมศาสตร์ เฉลิมพระเกียรติ/ 
 โรงเรียนอนุบาลแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

 ด้วยมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ได้ออกประกาศเรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการด้านสุขภาพส าหรับพนักงาน
มหาวิทยาลัยที่จ้างด้วยเงินงบประมาณแผ่นดิน พ.ศ.2565  ทั้งนี้เพ่ือให้หน่วยงานมีการปฏิบัติงานด้านบัญชีเป็นไปใน
แนวทางเดียวกันตลอดจนสอดคล้องกับระบบงบประมาณ การเงิน บัญชี และพัสดุ (ERP) นั้น  

ในการนี้ฝ่ายการคลังจึงได้จัดท าแนวทางการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับเงินสวัสดิการที่มอบอ านาจให้หน่วยงาน
เบิกจ่ายจากเงินอุดหนุนทั่วไปงบคลัง โดยสามารถดาวน์โหลดหนังสือเวียนได้ที่ เว็บไซด์ของกองบริหารการคลัง
กลุ่มภารกิจ https://treasury.tu.ac.th หัวข้อ เอกสารดาวน์โหลด/หนังสือเวียน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป  

 

 

 

       

(นางสาวนาตยา  กิมยงค์) 
ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายการคลังด้านระบบบัญชี 
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ล ำดับที่ กิจกรรม กองคลัง คณะ/ส ำนัก/สถำบนั

1. มหาวิทยาลัยมีนโยบายโอนเงินอดุหนุนทัว่ไปแหล่ง 
20000 ให้หน่วยงานเพือ่จา่ยค่าสวัสดิการให้กบัพนักงาน
ของทุกหน่วยงานโดยสามารถเกบ็ไว้ได้ 2 ปี ถา้ใช้จา่ยไม่
หมดภายใน 2 ปี ต้องส่งคืนกองคลัง และดอกผลทีเ่กดิ
จากรายการดังกล่าวต้องถอนคืนกองคลัง โดยกอง
ทรัพยากรมนุษยส่์งเร่ืองขออนุมัติงบประมาณค่า
สวัสดิการรักษาพยาบาล/สุขภาพมาทีง่านรายได้ กอง
คลัง โดยแยกตามบุคลากรทีสั่งกดัหน่วยงานต่างๆ และ 
บุคลากรสังกดัส านักงานอธิการบดี

ไม่บนัทึกบญัชี ไม่บนัทึกบญัชี

2 งานรายได้กองคลัง(ผูกพนั)เสนอขออนุมัติงบประมาณ

2.1
หน่วยงานต้ังงบเงินอดุหนุนทัว่ไปงบคลังตามทีไ่ด้รับแจง้
จากกองคลัง

ไม่บนัทึกบญัชี ไม่บนัทึกบญัชี

3.
งานรายได้ส่งเอกสารทีไ่ด้รับอนุมัติงบประมาณ ตามขอ้ 2
โดยแบ่งเป็น 2 กลุ่มคือ

3.1   กลุ่มที ่1 บุคลากรทีสั่งกดั สนง.อธิการบดี งานรายได้
จะส่งเอกสารคืน กองทรัพยากรมนุษยเ์พือ่ควบคุมวงเงิน
งบประมาณของแต่ละคนและส่งเร่ืองเบิกจา่ยทีก่องคลัง

ไม่บนัทึกบญัชี ไม่บนัทึกบญัชี

3.2 Dr. xxx Dr. ลูกหนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ส านักอธิการบดี xxx

Cr. เจา้หนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ระบุชื่อหน่วยงาน xxx Cr. รายได้ระหว่างกนั-รายได้สวัสดิการด้านสุขภาพ xxx

กำรบนัทึกบญัชีเก่ียวกับเงินสวสัดิกำรทีม่อบอ ำนำจให้หน่วยงำนเบกิจ่ำยเองแหล่งเงิน 20000(เงินอุดหนุนทัว่ไปงบคลัง)
มหำวทิยำลัยธรรมศำสตร์

คชจ.ระหว่างกนั-ค่าสวัสดิการด้านสุขภาพ  กลุ่มที ่2 บุคลากรทีสั่งกดัหน่วยงานต่างๆ งานรายได้ส่ง
เอกสารให้งานบัญชีเพือ่ตรวจสอบและต้ังหนี้เพือ่โอนเงิน
ให้หน่วยงาน
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ล ำดับที่ กิจกรรม กองคลัง คณะ/ส ำนัก/สถำบนั

กำรบนัทึกบญัชีเก่ียวกับเงินสวสัดิกำรทีม่อบอ ำนำจให้หน่วยงำนเบกิจ่ำยเองแหล่งเงิน 20000(เงินอุดหนุนทัว่ไปงบคลัง)

4. Dr. เจา้หนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ระบุชื่อหน่วยงาน xxx Dr. เงินฝากธนาคาร xxx

Cr. เงินฝากธนาคาร xxx  Cr. ลูกหนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ส านักอธิการบดี xxx

5. 

5.1   สนง.อธิการบดี/หน่วยงาน ผูกพนังบประมาณอดุหนุน

5.2   สนง.อธิการบดี/หน่วยงาน ท าใบขอซ้ือ

5.3   สนง.อธิการบดี/หน่วยงาน ต้ังหนี้ไม่ผ่านจดัซ้ือจดัจา้ง Dr. ค่าใช้จา่ยสวัดิการด้านสุขภาพ xxx Dr. ค่าใช้จา่ยสวัดิการด้านสุขภาพ xxx

Cr. เจา้หนี้-บุคลคล xxx  Cr. เจา้หนี้-บุคลคล xxx

6.  Dr. เจา้หนี้-บุคลคล xxx Dr. เจา้หนี้-บุคลคล xxx

 Cr. เงินฝากธนาคาร xxx  Cr. เงินฝากธนาคาร xxx

7. 

งานการเงิน กองคลัง โอนเงินจา่ยให้กบัหน่วยงานตามที่
ได้ต้ังหนี้ไว้ตามขอ้ 3.2

งานการเงิน กองคลัง/หน่วยงาน โอนเงินให้กบัผู้เบิกตาม
ขอ้ 5.3

เงินสวัสดิการเพือ่สุขภาพใช้ได้ 2 ปีงบประมาณ ถา้ใช้ไม่
หมดภายใน 2 ปี ให้หน่วยงานน าเงินส่งคืนกองคลัง 
พร้อมดอกผล (ตามประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการด้านสุขภาพส าหรับพนักงาน
มหาวิทยาลัยทีจ่า้งด้วยเงินงบประมาณแผ่นดิน พ.ศ.
2565)

บุคลากรสังกดั สนง.อธิการบดี/หน่วยงาน ท าเร่ืองเบิก
ค่าสวัสดิการตามสิทธิทีไ่ด้รับ ให้เจา้หน้าทีต่รวจสอบ
เอกสารและต้ังหนี้เพือ่จา่ยให้กบัผู้เบิก
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ล ำดับที่ กิจกรรม กองคลัง คณะ/ส ำนัก/สถำบนั

กำรบนัทึกบญัชีเก่ียวกับเงินสวสัดิกำรทีม่อบอ ำนำจให้หน่วยงำนเบกิจ่ำยเองแหล่งเงิน 20000(เงินอุดหนุนทัว่ไปงบคลัง)

7.1   หน่วยงานปิดงบอดุหนุนทัว่ไปทีใ่ช้ไม่หมดภายใน 2 ปี

7.2   หน่วยงานต้ังหนี้น าเงินเหลือจา่ยคืนกองคลัง Dr. ลูกหนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ระบุชื่อหน่วยงาน xxx Dr. xxx

 Cr. xxx  Cr. เจา้หนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ส านักอธิการบดี xxx

7.3   หน่วยงานจา่ยเงินเหลือจา่ยตามขอ้ 7.2 ให้กองคลัง Dr. เงินฝากธนาคาร xxx Dr. เจา้หนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ส านักอธิการบดี xxx

 Cr. ลูกหนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ระบุชื่อหน่วยงาน xxx  Cr. เงินฝากธนาคาร xxx

7.4 Dr. เงินฝากธนาคาร xxx

ไม่บนัทึกบญัชี  Cr. ดอกเบีย้เงินฝากรอน าส่ง xxx

7.5   หน่วยงานต้ังหนี้เพือ่จา่ยคืนดอกเบีย้ให้กบักองคลัง Dr. ลูกหนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ระบุชื่อหน่วยงาน xxx Dr. ดอกเบีย้เงินฝากรอน าส่ง xxx

 Cr. รายได้ดอกเบีย้เงินฝาก xxx  Cr. เจา้หนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ส านักอธิการบดี xxx

7.6   หน่วยงานจา่ยเงินทีต้ั่งไว้ตามขอ้ 7.5 ให้กองคลัง Dr. เงินฝากธนาคาร xxx Dr. เจา้หนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ส านักอธิการบดี xxx

 Cr. ลูกหนี้ระยะส้ันระหว่างกนั-ระบุชื่อหน่วยงาน xxx  Cr. เงินฝากธนาคาร xxx

รายได้ระหว่างกนั-รายได้สวัสดิการด้านสุขภาพ

คชจ.ระหว่างกนั-ค่าสวัสดิการด้านสุขภาพ

  หน่วยงานบันทึกรับดอกผลโดยต้ังเป็นเจา้หนี้เพือ่
เตรียมจา่ยให้กองคลัง


